
介   绍   信（一）

郑州市人才交流服务中心：

兹介绍我单位员工         同志前往贵中心办理档案转入，其档案费自      年      月      日起由我单位统一缴纳，请协助办理。
单位编号：                    员工个人编号：             
单位名称：       北京外企人力资源服务河南有限公司       
                                            单位盖章

                                         年    月    日 

回     执

贵单位员工                  同志已办理档案转入手续，档案号：                  。

   其档案费已缴至        年       月       日。

                                   郑州市人才交流服务中心 
                                       年    月    日 

